MUNICIPIO DE CRUZETA/RN

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Praca Jodo de Gdes, 167, Centro, Cruzeta-RN
CEP: 59.375-000 - E-MAIL: cplcruzetarn@gmail.com

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022
PROCESSO LICITATORIO MC/RN n° 028/2022

EDITAL PREGAO PRESENCIAL — PARA SERVICOS

O MUNICIPIO DE CRUZETA/RN, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 08.106.510/0001-50, com
sede na Praca Jodo de Goes, 167, Centro, torna publico por meio de sua Comissao
Permanente de Licitacdo, designada pela designada pela Portaria n° 001/2022 que fara
realizar licitacdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO,
adjudicacido POR ITEM, objetivando a CONTRATACAO DOS SERVICOS DE
CONTABILIDADE COM ESPECIALIDADE E EXPERIENCIA EM REGIMES
PROPRIOS DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN, COM
PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS (MEI E ME) E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e do Decreto
Municipal n® 852/2016, e subsidiariamente aplicando-se os dispositivos constantes da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e demais diplomas legais vigentes, nas condicOes estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatorio e seus
anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes: DECLARACOES PREVIAS, PROPOSTA E OS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO seréo recebidos:

a) por correspondéncia, neste ultimo caso, até as 12:00 horas do dia Util anterior ao previsto
para recebimento dos mesmos, no endere¢o acima mencionado; ou

b) na sessdo publica de processamento do Pregéo.

Na&o sera aceita, em nenhuma hipétese, a participacdo de licitante retardataria, a
Nao ser como ouvinte o seu representante.

A sessdo de processamento do pregdo serd realizada na sede da Prefeitura Municipal
de Cruzeta/RN, iniciando-se as 09:00 horas do dia 03 de marco de 2022, e sera conduzida
pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe Técnica de Apoio, legalmente designada.

1-DO OBJETO

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO DOS SERVICOS DE
CONTABILIDADE COM ESPECIALIDADE E EXPERIENCIA EM REGIMES
PROPRIOS DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN, COM
PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS (MEI E ME) E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE, com suas especificagdes descritas nos Anexos, pelo Municipio de
Cruzeta/RN.

2 - DA PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS (MEIl e ME) E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, ART. 48,

).
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2.1 — Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitacdo, sendo a participacdo EXCLUSIVA de Microempreendedores
Individuais, Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

2.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual
- MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e no Decreto Municipal n°
852/2016.

2.3 - O ramo de atividade de cada empresa licitante sera averiguado no momento do
credenciamento do representante da empresa, e quando ndo houver representante credenciado,
no momento da analise dos documentos de Habilitacdo.

2.4 — A NAO compatibilidade do ramo de atividade (CNAE) da empresa com o objeto da
licitacdo sera fato impeditivo de sua participacao nesta licitacéo.

2.5 - No dia, horario e local da sessdo publica, informados no predmbulo deste EDITAL,
faremos o recebimento dos envelopes 01 — DeclaracGes Prévias, 02 — Proposta e 03 —
Documentacao de Habilitacéo;

2.6 - Caso o licitante OPTE em se fazer presente nesta sessao publica, DEVERA:

2.6.1 - Estar utilizando méscaras de tecido ou descartavel (cobrindo nariz e boca), luvas e
caneta esferograficas (preferencialmente a caneta na cor azul) para seu uso pessoal;

2.6.2 - NAO estar cumprindo isolamento determinado pelos 6rgéos de salide estadual e
municipal (modelo de declaracdo em anexo ao instrumento convocatorio);

2.6.3 - Obedecer ao distanciamento recomendado, de no minimo um metro e meio de
distancia das demais pessoas presentes a sessédo publica;

2.6.3.1 - Caso haja uma quantidade de licitantes interessados em participar desta sessao
publica, superior a capacidade da sala de reunifes da CPL, apo6s atendidas as normas de
distanciamento, os mesmos deverao se reunir e decidir quem ira participar da sessdo; nao
havendo consenso, seré realizada a entrada alternadamente de cada um até o final da
sessao.

2.7 - Caso o licitante OPTE em fazer o PROTOCOLO dos envelopes 01, 02 e 03 para
participar do presente certame, DEVERA:
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2.7.1 - Estar com envelopes (01, 02 e 03) identificados para esta licitagdo, devidamente
lacrados e indevassaveis, rubricados em todos os seus fechos; e

2.7.2 - PREFERENCIALMENTE serem de material plastico ou impermeavel, visto que,
0s mesmos passardo por uma DESINFECCAO por aspersdo de Alcool a 70° liquido ou

gel;

2.7.3 - Os envelopes 01, 02 e 03 devem vir acompanhados de FOLHA DE PROTOCOLO,
conforme modelo anexo do instrumento convocatorio.

2.7.4 - Optando pelo protocolo dos envelopes 01, 02 e 03, este sera realizado na
RECEPCAO da prefeitura Municipal de Cruzeta/RN, no endereco constante do
preambulo, obedecendo a entrada de um licitante por vez no hall da recepg¢éo, conforme
recomendacdes dos Orgaos de satide; OU

2.7.5 - Por correspondéncia, neste ultimo caso, até as 12h00min do dia atil anterior ao
previsto para recebimento dos mesmos, no endereco informado no instrumento
convocatorio.

2.8 - Sera publicado o resultado e enviado por E-mail para as empresas participantes a
documentacdo digitalizada no mesmo dia da abertura para conhecimento de todos,
obedecendo aos termos do Inc. XVIII, do Artigo 4°, da Lei 10.520/02.

2.9 - No entanto, ndo poderao concorrer neste Pregao Presencial, por raz0es de interesse
publico, pessoas juridicas:

2.9.1. Cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou responsaveis técnicos mantenham qualquer vinculo
empregaticio com o Municipio de Cruzeta/RN;

2.9.2. Que estejam em Recuperacdo Judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou em liquidacéo.

2.9.3. Que estejam impedidas ou suspensas de licitar ou contratar com a Administracéo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, e que, por estas, tenham sido declaradas inidoneas;

2.9.3.1. Como condic¢ao de participacao, O Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condicbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta ao site https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ atendendo aos seguintes cadastros:
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2.9.3.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;
2.9.3.1.2. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

2.9.3.1.3. Cadastro Nacional de Condenac6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

2.9.3.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

2.10 - Constatada a existéncia de sanc¢do, 0 Pregoeiro reputara o licitante impedido de participar,
por falta de condicéo de participacéo.

3-DO CREDENCIAMENTO

3.1 — Para o credenciamento do representante da Licitante deverdo ser apresentados, em uma
(01) via e, se copias, devidamente autenticadas por tabelido de notas, ou por servidor da
Administracdo Municipal em atuacdo na Comissdo Permanente de Licitacdo, neste caso
preferencialmente em até 24 (vinte e quatro) horas antes do horario da sessao de licitacao,
0s seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal: o Requerimento do Empresario, Certificado de
Microempreendedor Individual - MEI ou estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigaces em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador: carta de credenciamento, ou instrumento de procuragéo
publico ou particular do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea
"a", que comprove o0s poderes do mandante para a outorga.

3.2 — Ndo havendo a apresentacdo dos documentos exigidos no item anterior, ndo havera o
credenciamento de representante da empresa licitante e este ndo tera direito a voz sendo mero
ouvinte na sessdo, porém os envelopes serdo recebidos e abertos.

3.3 - O representante legal ou procurador devera identificar-se exibindo documento
oficial de identificacdo que contenha foto.

3.4 - Sera admitido apenas um (01) representante para cada licitante credenciada.
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3.5 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a precluséo de
seu direito ao lance, de manifestacdo de interesse em recorrer, e outros em que seja necessaria
a sua manifestacdo oral, prosseguindo-se em todos os demais atos da Sesséo.

4 - DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES [ZECLARA(;C)ES
PREVIAS, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

4.1 - Os envelopes: Declaracdes Prévias, Proposta e Documentos de habilitacdo deveréo ser
apresentados ou remetidos, neste caso deverdo ser recebidos até as 12:00 horas do dia dutil
anterior, separadamente, em envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa, além do nome da proponente, 0s seguintes dizeres:

Envelope n° 01 — Declarac6es Prévias
Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022
Data da Abertura: 03 de marco de 2022
Horério de abertura: 09:00 horas

Envelope n° 02 - Proposta
Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022
Data da Abertura: 03 de marco de 2022
Horario de abertura: 09:00 horas

Envelope n° 03 — Documentos de Habilitacao
Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022
Data da Abertura: 03 de margo de 2022
Horario de abertura: 09:00 horas

4.2 - Os documentos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de notas ou por servidor da Administra¢cdo Municipal em atuacéo
na Comissdo Permanente de Licitacdo, neste caso preferencialmente em até 24 (vinte e
quatro) horas antes do horario da sessdo de licitacao.

5 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE DECLARAGOES PREVIAS

5.1 — No envelope de n° 01, deverao ser apresentadas, em uma (01) via:

5.1.1 - Declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo do Edital,


mailto:cplcruzetarn@gmail.com

MUNICIPIO DE CRUZETA/RN

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Praca Jodo de Gdes, 167, Centro, Cruzeta-RN
CEP: 59.375-000 - E-MAIL: cplcruzetarn@gmail.com

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022
PROCESSO LICITATORIO MC/RN n° 028/2022

5.1.2 - Declaracdo de que cumpre 0s requisitos legais para a qualificacdo como microempresa,
empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual ou sociedade cooperativa de
consumo, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 ao art. 49
da Lei Complementar n° 123, de 2006.

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

6.1 - A proposta de preco devera conter os seguintes elementos, sob pena de
DESCLASSIFICACAO:

6.1.1 — Carta Proposta, com as seguintes especificacdes:

a) Fazer referéncia ao numero do Processo Administrativo e do Pregdo Presencial,

b) Emitida em papel timbrado da empresa ou com apresentagdo no minimo de razdo social,
endereco completo, CNPJ, em uma (01) via, redigida em lingua portuguesa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, datada e assinada a Gltima folha e rubricadas nas demais, pelo
representante legal da empresa;

C) Preco unitério e total, por ITEM, em moeda corrente nacional, em algarismo e com
apenas duas (02) casas decimais — (R$ 0,00), apurado a data de sua apresentagdo, sem inclusao
de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionéria;

d) Prazo de validade da proposta de, no minimo, sessenta (60) dias contados da data de
abertura do envelope proposta;
e) Declaracdo de que todos os elementos (tributos, fretes, seguros, mao-de-obra, etc) que

incidam ou venham a incidir sobre os pregos ofertados, estdo inclusos no preco consignado na
Proposta;

6.1.2 - Declaracéo de Elaboracéo Independente de Proposta.

6.2 - Os pregos propostos seréo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto,
podendo tdo somente solicitar a sua INEXEQUIBILIDADE OU DESISTENCIA no
momento dos lances verbais.

7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS DE HABILITACAO".

7.1 - O Envelope "Documentos de Habilitagdo™ devera conter os documentos, em uma (01)
via, apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por tabelido de
notas, ou por servidor da Administracdo Municipal em atuacdo na Comissdo Permanente
de Licitacdo, neste caso preferencialmente em até 24 (vinte e quatro) horas antes do
horério da sessdo de licitacdo, a seguir relacionados os quais dizem respeito a:

7.1.1 - HABILITAGAO JURIDICA
a) Requerimento do Empresario, no caso de empresa individual, ou Certificado de
Microempreendedor Individual - MEI,
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e aditivos em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial;

c) Documentos de elei¢do dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por a¢oes,
acompanhados da documentacdo mencionada na alinea "b", deste subitem;

d) Decreto de autorizacao e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir.

7.1.1.1 - Os documentos relacionados nas alineas "a" a "c" deste subitem 7.1.1 ndo precisardo
constar do Envelope "Documentos de Habilitacdo”, se tiverem sido apresentados para o
credenciamento do representante da empresa licitante neste Pregao.

7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Certid&o de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e com a Procuradoria Geral
do Estado da sede da licitante, mediante certiddao negativa de débitos;

c) Certiddo de regularidade de débito com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

d) Certiddo de regularidade de déebito com a Secretaria da Receita Federal e com a

Procuradoria da Fazenda Nacional, incluindo-se créditos tributarios, mediante da Certiddo
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacéo Judicial;

7.1.4 - QUALIFICACAO TECNICA

a) A comprovacdo de aptidao em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitacdo, por meio da apresentacdo de ATESTADO(S) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado;

b) Comprovacdo de Registro e Regularidade junto ao CRC-RN (Conselho Regional de
Contabilidade), conforme art. 30, 1, da Lei n' 8.666/1993.

7.1.5 - OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracdo de inexisténcia de Fatos Impeditivos, assinada por socio, dirigente,
proprietario ou procurador da licitante, com o nimero da identidade do declarante; e,
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b) Declaracédo de que a empresa ndo utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores de
idade, conforme Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

8 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1 - No horario e local indicados no predmbulo, serd aberta a sessdo de processamento do
Pregdo, com o recebimento dos documentos de credenciamento e o0s envelopes
DECLARACOES PREVIAS, PROPOSTA DE PRECOS E OS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

8.2 — Os trabalhos serdo iniciados com o credenciamento dos representantes das empresas
interessadas em participar do certame, e abertura dos envelopes em cada etapa do procedimento.

8.3 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicGes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacOes, prazos e condicbes fixados no Edital;
b) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

8.3.1 - No tocante aos prec¢os, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as corre¢cdes no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcoes efetuadas serdo
consideradas para apuracdo do valor da proposta.

8.3.2 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

8.4 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precgos até 10% (dez por cento)
superior aquela;

b) N&o havendo pelo menos 03 (trés) precos na condi¢do definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até 0 maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do namero de licitantes.

8.5 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.6 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco.
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8.7 - A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacdo de lances.

8.8 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as
selecionadas o Gltimo preco ofertado.

8.8.1 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 8.8, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.9 — Uma vez alcancada a oferta de menor preco, o Pregoeiro e sua equipe de apoio deverao
averiguar o atendimento as especificacbes do objeto, estando a mesma sujeita a
desclassificacdo, em caso de desconformidade com as especificacdes, chamando-se neste caso,
0 2° colocado, e assim sucessivamente até o cumprimento dos requisitos exigidos.

8.10 — Superada a fase de analise da aceitabilidade do servico, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitag&o do respectivo proponente.

8.11 - A comprovacdo de reqularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pegueno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacdo.

8.12 - Na hipétese de haver alguma restricdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista
guando da comprovacdo, sera assegurado prazo de cinco dias Uteis, prorrogavel por igual
periodo quando requerida pelo licitante e mediante apresentacdo de justificativa, para a
regularizacdo da documentacdo, a realizacdo do pagamento ou parcelamento do débito e a
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.13 - O prazo para regularizacdo fiscal e trabalhista serd contado a partir da divulgacdo do
resultado da fase de habilitacdo.

8.14 - A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrerd apds 0S prazos
de reqularizacdo fiscal e trabalhista.

8.15 - A ndo reqularizacdo da documentacdo nos prazos acima citados, implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666, de 1993,
sendo facultado a administracdo publica convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacao.
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8.16 - Eventuais falhas, omiss@es ou outras irregularidades exceto alteraces nos documentos
de Credenciamento, Declaracfes Prévias, Proposta e Habilitacdo, poderdo ser sanadas na
sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitagdo, ndo_se
permitindo a inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente nos
Envelopes n° 01, 02 e 03, mas tdo somente a verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de
informagdes.

8.16.1 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

8.16.2 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.

8.17 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.18 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagéo,
0 Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociard com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢des de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cuja autora atenda aos requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

8.19 - Conhecida a vencedora, o Pregoeiro consultard as demais classificadas se aceitam

fornecer ao preco daquela, mantidas as quantidades ofertadas.

8.20 - Em seguida, abrirdo os envelopes n° 03 das licitantes que aceitaram e decidira sobre as
respectivas habilitacdes. As habilitadas serdo incluidas na Ata de Registro de Precos, observada
a ordem de classificagao.

8.21 - Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes forem
inabilitados, o Pregoeiro podera fixar aos licitantes 0 prazo de oito (08) dias Uteis para
apresentacdo de nova documentacdo e/ou propostas, escoimadas das causas referidas na
condicdo anterior. (Lei n° 10.520/2002, art. 9°, c/c Lei n° 8.666/1993, art. 48, § 3°).

9 - DO RECURSO E DA HOMOLOGACAO

9.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e
motivadamente a sua intencédo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para apresentacédo de
memoriais como condi¢do para apreciacdo do recurso, ficando as demais licitantes desde
logo intimadas para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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9.1.1 — Caso o licitante opte pelo protocolo de seus envelopes, a documentacdo referente
as declaracdes prévias, propostas e documentacdo de habilitacdo, serdo digitalizados e
enviados no mesmo dia para o e-mail do licitante, assequrando a eles o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo de memoriais descritivos das razées minuciosas, como condicdo
de apreciacdo e julgamento do recurso interposto contados a partir da confirmacdo do
recebimento do e-mail ou um prazo maximo de um (01) dia atil, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazdes em igual niumero de dias,
gue comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes asseqgurada vista
imediata dos autos.

9.1.2 — Havendo suspensao e ndo concluséo dos trabalhos no dia designado para a Sessao, 0
Pregoeiro convocara, por publicacdo na imprensa oficial, os licitantes para tomarem
conhecimento de suas decisdes, ocasido em que os licitantes irresignados deverdo apresentar
sua intencdo de recorrer nos termos do item anterior.

9.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéo.

9.3 — Recebidas as razbes recursais, através de seus memoriais escritos devidamente
protocolados na Sala das Licitacdes da Prefeitura Municipal ou enviados para o e-
mail: _cplcruzetarn@gmail.com, o Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado ao Prefeito Municipal.

9.4 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

9.5 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento e determinara a convocacao do beneficiario para a
assinatura do Contrato Administrativo.

9.6 — O Contrato Administrativo sera formalizado e subscrito pelo Prefeito Municipal.

9.7 - A licitante que, convocada para assinar o Contrato Administrativo, deixar de fazé-lo no
prazo fixado, decaira do direito.

9.8 — Colhidas as assinaturas, a Administragdo Municipal providenciara a imediata publicacdo
do extrato do Contrato Administrativo e, se for o caso, do ato que promover a excluséo de que
trata o subitem anterior.

10 — DA VIGENCIA

11
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10.1. A vigéncia do Contrato Administrativo terd por termo inicial a data de sua subscrigédo e
termo final em doze (12) meses.

10.2 - Podera haver prorrogacao por iguais e sucessivos periodos vigenciais de doze (12) meses
ou menos, limitada a sessenta (60) meses a vigéncia total (Art. 57, Il da Lei n°® 8.666/1993).

11 - DAS CONTRATACOES

11.1 - Para instruir a formalizacdo dos contratos, a empresa licitante devera providenciar e
encaminhar ao érgdo contratante, no prazo de trés (03) dias Uteis a partir da data da convocacéo,
todas as certiddes negativas de débitos (nacional, estadual e municipal) referentes a
regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de a contratacdo nao se concretizar.

11.2 - Se as certidBes anteriormente apresentadas para habilitacdo ou constantes do cadastro
estiverem dentro do prazo de validade, a empresa ficara dispensado da apresentacdo das
mesmas.

11.3 — A empresa licitante vencedora do certame devera, em até cinco (05) dias Uteis contados
da data da convocacdo, comparecer ao Municipio de cruzeta/RN para assinar o termo de
contrato ou retirar instrumento equivalente.

12 - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO
DA LICITACAO.

12.1. Os servigos serdo executados e deverao ser realizados nas dependéncias do INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA — CRUZETA-PREV, por meio de
profissionais credenciados e habilitados pertencentes a equipe técnica da empresa, com
comprovada experiéncia, qualificacdo técnica, onde a contratada devera fazer um minimo de
duas (02) visitas semanais, de carater habitual, ndo se eximindo de visitas extras, sempre que
houver necessidade e para tanto foi convocada.

13 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1 - Por ocasido da execucdo dos servigos, a Contratada devera colher no comprovante
respectivo a data, 0 nome, 0 cargo e a assinatura do servidor do Contratante responsavel pela
aceitacdo dos servigos prestados.

13.2 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

13.2.1- se disser respeito a especificagdo, rejeitad-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo (conforme o caso) ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

1.3.2.1.1 - Na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a

indicacdo da Administracdo, imediatamente apds o recebimento da notificacdo por escrito,
mantido o preco inicialmente contratado;

12
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13.2.2 — Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

14 - DA FORMA DE PAGAMENTO, DA DOTACAO ORCAMENTARIA, DO
FATURAMENTO, DA COMPENSACAO FINANCEIRA E DA PENALIDADE PELO
ATRASO DE PAGAMENTO.

14.1 - O pagamento sera efetuado conforme o valor e a data de apresentacdo da nota
fiscal/fatura (Em até cinco dias Uteis contados do recebimento das faturas de até R$ 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais); e em até trinta (30) dias contados do ATESTO para as faturas
acima de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), nos termos da Resolugédo n°® 032/2016
do TCE/RN, mediante comprovante de efetivo recebimento e aceitacdo emitido pela
Secretaria Municipal beneficiada, encaminhados a Secretaria Municipal de Financas e
Tributacdo, acompanhado das certiddes negativas de débitos referentes a regularidade fiscal e
trabalhista, fazendo mengdo ao PROCESSO LICITATORIO MC/RN n° 028/2022,
PREGAO PRESENCIAL n® __ /2022.

14.1.1 - O prazo para liquidacdo da despesa sera de até cinco (05) dias Uteis para as faturas de
valor até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e em até quinze (15) dias para faturas
com valor superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

14.2 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e
seu vencimento ocorrera ap6s a data de sua reapresentacédo valida.

14.3 - As despesas referentes ao objeto deste Pregdo correrdo a conta dos recursos do orgcamento
geral do municipio do exercicio financeiro de 2022, e assim alocadas:

UNIDADE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA -
CRUZETA-PREV;

PROJ. ATIVIDADE: 2087 - MANUTENCAO DO FUNDO DE PREVIDENCIA DE
CRUZETA-FUNPREV;

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PJ.
FONTE: 18020000 - RECURSOS VINCULADOS AO RPPS - TAXA DE
ADMINISTRACAO.

14.4 - O faturamento das despesas sera para o MUNICIPIO DE CRUZETA/RN, inscrito no
CNPJ n° 08.106.510/0001-50, com sede na Praca Jodo de Goes, 167, Centro.

14.5- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo
financeira (atualizacdo monetéria) devida pelo Municipio de Cruzeta/RN, serd calculada
mediante a aplicacdo dos indices oficiais de remuneracéo basica e juros aplicados a caderneta
de poupanca.

14.6 — O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracéo
decorrente do fornecimento ja recebidos constitui motivo para rescisdo do contrato, salvo em
caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao
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contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja
normalizada a situacgéo.

15 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

15.1 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Administragdo Direta do Municipio de
Cruzeta/RN, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, a licitante, que praticar quaisquer atos previstos
no artigo 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

15.2 - A sancéo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
estipuladas em ato normativo dos 6rgaos participantes, garantido o exercicio de prévia e ampla
defesa.

15.3 - As multas sdo autdbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outra.

15.4 — Sera aplicada multa no valor de 10% (dez por cento) do valor da adjudicacéo ao
licitante vencedor que se recusar injustificadamente a assinatura da ata de registro de
precos ou Contrato Administrativo.

16 - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacédo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que né&o
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca do procedimento licitatério e da
contratacao.

16.2 - Os atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacao, serdo comunicadas mediante
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Rio Grande do Norte - FEMURN, salvo
com referéncia aquelas que puderam ser comunicadas diretamente, mediante oficio, as
licitantes.

16.3 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo, ndo abertos, ficardo a disposicéo
para retirada na Sala das Licitacdes - Prefeitura Municipal de Cruzeta/RN, ap06s a publicacdo
do extrato do Contrato Administrativo pelo prazo de dez (10) dias, havendo destruicdo dos
mesmos quando vencido o referido prazo.

16.4 - Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o0 ato
convocatorio do Pregdo, através do e-mail: cplcruzetarn@gmail.com ou pessoalmente através
de protocolo na Sala das Licitag0es.

16.4.1 - A peticéo sera dirigida ao Pregoeiro, que decidird no prazo de 01 (um) dia dtil.

16.4.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, seré designada nova data para a realizacéo
do certame.

16.4.3 — Néo havendo provocacao para esclarecimentos, providéncias ou impugnacao dos
termos do edital, o mesmo sera aplicado na integra, operando a preclusdo processual para
todos os possiveis licitantes.
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16.5- Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pela Administracdo Municipal.

16.6 - Integram o presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Modelo da Carta de Credenciamento;

C) Anexo 11 - Modelo da Declaracdo de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte;

d) Anexo IV — Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

e) Anexo V - Modelo de Declaracdo do Trabalho do Menor;

f) Anexo VI - Modelo de Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao;
9) Anexo VII - Modelo da Carta Proposta;

h) Anexo VIII — Modelo da Declaragéo de Elaboracdo Independente de Proposta;

i) Anexo IX — Minuta do Contrato Administrativo.

), Anexo X - Modelo de Declaragdo do Nao Isolamento.

K) Anexo XI — Modelo de Protocolo.

16.7 - Nao sera exigida a prestacdo de garantia para as contrata¢6es resultantes desta licitacao.

16.8 - Os esclarecimentos relativos a esta licitagdo serdo prestados nos dias e horéario de
expediente, das 07:00 as 13:00 horas, na Prefeitura Municipal de Cruzeta/RN, situada na Praca
Jodo de Goes, 167, Centro, ou pelo telefone (84) 3426-2261 e pelo e-mail:
cplcruzetarn@gmail.com junto a Comissao Permanente de Licitacéo.

16.9 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Cruzeta/RN.

Cruzeta/RN, 17 de fevereiro de 2022.

Roberth Batista de Medeiros
Presidente da CPL

Joaquim José de Medeiros
Prefeito Municipal
Ordenador de Despesas
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETIVO

1.1 - CONTRATAGAO DOS SERVICOS DE TECNICO CONTABIL, com especialidade e
experiéncia em RPPS, VISANDO SUPRIR AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE
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PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV. Conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM

MATERIAL/SERVICO

UNID.
MEDIDA

QUANT.

01

SERVICOS DE  ASSESSORIA  CONTABIL
ESPECIALIZADO EM RPPS, PARA ATENDER A
DEMANDA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREYV,
NO QUE TANGE A EXECUCAO
ORCAMENTARIA/CONTABIL, ALEM DE
DESENVOLVER HABILIDADE DE ORIENTACAO
PERMANENTE NOS ATOS CORRELACIONADOS
AO PROCESSO DE DESPESA, SEMPRE QUE
CONVOCADO. COMPREENDENDO AS
SEGUINTES ATIVIDADES CORRELACIONADAS:

CONSTITUI OBJETO DOS SERVICOS ORA
LICITADO:

a) Coordenar, orientar e/ou desenvolver técnicas
dentro de sua area de competéncia;

b) Completa assisténcia contabil, com sistema de
empenho prévio, conforme determina a Lei Federal
n°®4.320/64, informativo das metas fiscais (LRF), e
Resolucdes do Tribunal de Contas;

c¢) Orientacédo suplementar na assessoria
administrativa, sobretudo, no tocante a assisténcia
nos processos de despesas, como também na
elaboracdo de Projetos de leis, Planos de trabalhos,
codigos e estatutos, desde que relacionados a area
financeira e contabil;

d) Acompanhamento e elaboracdo de prestacOes de

contas que envolva recursos financeiros;
como também nas areas:

ORCAMENTARIA — Apoio no controle da execugéo
orcamentaria, em especial a limitacdo de empenhos,
créditos adicionais, limites das aplicagdes constitucionais

- Elaboracgdo de proposta orcamentaria anual — LOA e
apresentacdo ao conselho do CRUZETA-PREV.

GESTAO FINANCEIRA — Apoio da administraco
financeira com énfase na analise quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade da aplica¢do das receitas,

12

16


mailto:cplcruzetarn@gmail.com

s gt |

N >
la@

CRUZETA J¢d
0 ol A%

MUNICIPIO DE CRUZETA/RN

Praca Jodo de Gdes, 167, Centro, Cruzeta-RN

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022

k>

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CEP: 59.375-000 - E-MAIL: cplcruzetarn@gmail.com

PROCESSO LICITATORIO MC/RN n° 028/2022

suas rendncias, seus controles e a cobranca dos créditos
devidos a edilidade.

- Assessoria na execucao do acordo de convénio para
uso do COMPREV

- Orientacdo, e acompanhamentos na inclusdo dos
processos do COMPREV.

- Formulacdo da prestacdo de contas a Prefeitura,
Cémara e Conselhos do CRUZETA-PREV;

CONTROLE INTERNO - Apoiar o sistema de
controle interno na avaliagcdo das acdes institucionais
com vistas a otimizacdo da qualidade dos gastos
publicos. Orientacdo na organizacdo e arquivo dos
processos licitatorios, processos de despesas, processos
de beneficios e processos administrativos;

CONTABILIDADE - Servicos técnicos especializado
de contador em RPPS, na elaboracdo dos lancamentos
contébeis dos empenhos, liquidacdes e pagamentos,
classificacdo orcamentaria de receita e despesa,
elaboracdo das Demonstra¢des Contabeis de acordo com
a portaria do MPS n° 402/2008, e normas de
contabilidade aplicada ao setor publico — MCASP,
fornecimento mensal de Matriz de Saldos Contébeis —
MSC para consolidagdo com o municipio de Cruzeta.

- Elaboracédo e envio de dados do Sistema de Auditoria
Informatizada — S1Al, conforme resolugdo do TCE/RN.
- Suporte ao acompanhamento do Certificado de
Regularidade Previdenciaria— CRP e Extrato de Critérios
para Regularidades, de acordo com a portaria do MPS n°®
402/2008;

INFORMAGCOES DO RH — Assessorar 0s servigos nos
Recursos Humano do Municipio, especialmente no envio
da SEFIP, SIAI-DP, RAIS e DIRF, implantacdo do E-
SOCIAL SETOR PUBLICO, CNIS RPPS, DCTF WEB
E Demais obrigacGes acessorias do Setor de RH do
Cruzeta-Prev.

1 - Em casos excepcionais podera se deslocar a capital
do estado ou a qualquer cidade do interior para trabalhar
em prol do municipio, resolvendo assuntos ligados as
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suas atribuicdes.

2 - O licitante contratado podera ainda ser convidado a
trabalhar nos finais de semana para atender necessidades
extraordinarias de acordo com a conveniéncia
administrativa.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 — A referida contratacdo se faz necessaria, tendo em vista a necessidade da manutencao das
atividades de assessorias de apoio administrativo como forma de subsidiar o INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV, que necessita
de uma assessoria técnica para melhor desenvolver as fungGes administrativas necessarias.
O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-
PREV pretende proceder em Registro de precos, destinados a contratacdo futura de pessoa
juridica para prestacdo de servigos técnicos contdbeis, necessariosa administracdo deste,
nos termos do principio da EFICIENCIA, que diz: a Eficiéncia é a obtencdo do melhor
resultado com o uso racional dos meios que, na funcdo administrativa, ja ndo se contentaem
ser desempenhada apenas com legalidade, exigindo resultados positivos para 0 servico
publico e satisfatorio, atendendo as suas necessidades, tendoos servicos, ora contratados,
por objetivo de subsidiar diversas areas, também com o mesmo objetivo de alcancar os
melhores resultados na prestacdo do servigo publico.

2.2 As quantidades e especificacbes foram estimadas com base nas demandas apuradas em
levantamento feito pelo setor responsavel.

2.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacGes que
deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo
pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condicdes.

2.4 — Por todas estas razdes entende-se como fundamental a contratacdo em aprego.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da
Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 10.024, de 2019.

4. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1. A Execucdo dos Servicos sera realizado de acordo com a necessidade do 6rgdo, em 05 dias
uteis, contados a partir do recebimento da ORDEM DE SERVICO.
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5. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO SERVICO

5.1. Os bens serdo recebidos:
a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com
as especificagdes constantes do Edital e da proposta.
b. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes
do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dard até 05 dias do
recebimento provisorio.
5.1.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.2. A Administracéo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega do servico em desacordo com as

especificacbes técnicas exigidas.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada obriga-se a:
6.1.1. Efetuar a entrega dos bens ou servicos em perfeitas condi¢des, no prazo indicado
pela Administracdo, em estrita observancia das especificacdes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente da procedéncia e prazo
de garantia e/ou validade;
6.1.1.1. Os bens ou servicos devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do
manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada;
6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
6.1.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo maximo de 12 (doze) horas, o servico com defeitos;
6.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
da presente licitacao;
6.1.4. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;
6.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigaces assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;
6.1.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacGes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;
6.1.7. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
6.1.8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do
contrato.
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7- DA SUBCONTRATACAO
7.1 Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

8. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante obriga-se a:

8.1.1. Receber provisoriamente o servico, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou servicos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivos;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

8.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. DA EXECUC}AO DOS SERVICOS, DO PRAZO E ENTREGA

9.1.  Osservicos serdo executados e deverao ser realizados nas dependéncias do INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV, por meio de
profissionais credenciados e habilitados pertencentes a equipe técnica da Empresa, com
comprovada experiéncia, qualificacdo técnica; onde a contratada devera fazer um minimo
de 02 (duas) visitas semanais, de carater habitual, ndo se eximindo de visitas extras, sempre
que houver necessidade e para tanto foi convocado.

9.2. Cabe a empresa assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestacdo de
servicos técnicos e profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de viagens
e locomocao de seus profissionais, inclusive, no caso de diérias e refei¢des relacionadas as
visitas semanais na sede do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV.

9.3. Os servicos serdo executados no prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da
administragdo, nos termos do Art.57 da Lei 8.666/93 e alteracdes e modificados nos termos
do Art. 65 do mesmo diploma legal.

9.4. A Contratada devera disponibilizar consultoria permanente, via fax, e-mail, telefone
e/ou presencial atendendo representantes da contratante na sua sede, sempre que se fizer
necessario.

9.5. Prazo e Local de entrega do objeto licitado.

9.5.1. A entrega do objeto licitado dar-se-4 de conformidade com o este Termo de
Referéncia e a Emissdo da ORDEM DE SERVICO emitida pelo Orgdo Municipal
demandante, obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso I, da Lei 8.666/93.

10. EQUIPE TECNICA
10.1. A empresa deverad disponibilizar no minimo 01 (um) profissional 16 horas
semanais, podendo haver a necessidade de horas adicionais, conforme conveniéncia
administrativa que deverdo exerceras seguintes funcgoes:
« Prestar assessoria aos funcionarios do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV para o correto desenvolvimento
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dos servicos técnicos administrativos, conforme o servico que sera proposto, em
conformidade com o(s) lote(s) que deseja concorrer;

o Prestar orientacdo técnica para os gestores e servidores do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREYV, sempre
que solicitado, respondendo consultas e oferecendo informacdes, para a correta
aplicacao dos recursos.

« Orientar o setor competente do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV, quanto a correta forma de arquivar a
documentacdo contéabil e demais documentos relacionados com a aplicagdo dos
recursos oriundos convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de
adesdo, termo de compromisso, termo de responsabilidade, programas, etc., como
forma de facilitar o atendimento de solicitacdes dos érgaos e entidades concedentes e
dos orgdos de controle externo, bem como, facilitar a analise da documentacao pelos
técnicos dos 6rgdos de concedentes e dos 6rgdos de controle externo, quando de visitas
e auditorias no INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV;

« Os profissionais deverdo apresentar curriculo vitae e comprovacéo de vinculo com
a empresa prestadora de servicos.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens e servicos, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucédo e determinando o que for necessario a regularizacdo
de falhas ou defeitos observados.

11.1.1. O recebimento do servigo serd confiado a um servidor, designados pela autoridade
competente.

11.2. A fiscalizagcdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

12. DO REAJUSTE
12.1. - Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS A

13.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO

MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV podera, sem a prévia manifestacio do
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interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento,
em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacgéo.

14. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n° 10.520,
de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto n° 10.024, de 2019, a Contratada que, no
decorrer da contratagéo:
14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente o contrato;
14.1.2. Apresentar documentagéo falsa;
14.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;
14.1.4. Cometer fraude fiscal;
14.1.5. Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital, na Ata de Registro de
Precos ou no Contrato.
14.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacéo;
b. Multa:
b.1. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da contratacdo, até o limite de 60 (sessenta) dias;
b.2. Compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida, podendo ser cumulada com a multa
moratdria, desde que o valor cumulado das penalidades ndo supere o valor total do
contrato.
c. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREYV, pelo prazo de até dois anos;
c.1. Tal penalidade pode implicar suspensdo de licitar e impedimento de contratar com
qualquer 6rgéo ou entidade do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
CRUZETA/RN — CRUZETA-PREYV, seja na esfera federal, estadual, do Distrito Federal
ou municipal, conforme Parecer n° 87/2011/DECOR/CGU/AGU e Nota n°
205/2011/DECOR/CGU/AGU e Acorddos n° 2.218/2011 e n° 3.757/2011, da 1* Camara
do TCU.
d. Declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar com o INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir este, pelos
prejuizos causados;
14.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
14.3. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e impedimento de contratar
e de declaracéo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais
que, em razéo do contrato decorrente desta licitacdo:
14.3.1. Tenham sofrido condenacGes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de tributos;
14.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22


mailto:cplcruzetarn@gmail.com

MUNICIPIO DE CRUZETA/RN

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Praca Jodo de Gdes, 167, Centro, Cruzeta-RN
CEP: 59.375-000 - E-MAIL: cplcruzetarn@gmail.com

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022
PROCESSO LICITATORIO MC/RN n° 028/2022

14.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV em virtude
de atos ilicitos praticados.
14.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
14.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado ao INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV, observado o
principio da proporcionalidade.
14.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
14.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de
02 (dois) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade
competente.
14.7. As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou,
no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
14.8. As infracGes e sancdes relativas a atos praticados no decorrer da licitacdo estao previstas
no Edital.

15— DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Informamaos, que 0s recursos orcamentarios para cobertura da despesa ocorrerdo por conta
das dotacdes orcamentarias informadas e analisada pelo Instituto de Previdéncia do Municipio
de Cruzeta- Cruzeta-PREV, na qual emitira a parecer definitivo acerca das mesmas.

16 - DO PAGAMENTO

16.1.0 pagamento serd efetuado a contratagdo na forma constante do Edital e ainda de acordo
com a resolucdo n°032/2016 TCE (Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte) e
suas alteracoes.

Art. 12. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das
despesas orcamentarias sera efetuado apds expedicdo da ordem de
pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320, de 17 de marco
de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades,
classificada por fonte diferenciada de recursos, e 0s prazos:

| - de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacéo da nota fiscal,
fatura ou documento equivalente, conforme determina o § 3° do art.
5°da Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, com relagéo as obrigagdes
de baixo valor, assim definidas nos termos do § 3° do art. 3° desta
Resolucgéo; ou

Il - de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto,

“

no que diz respeito aos demais casos, como prevé a alinea “a’ do
inciso XIV do art. 40 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
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EDIVANA MONTEIRO DE MEDEIROS GOES
Presidente do Cruzeta-Prev
Portaria n® 09/2021

ANEXO Il - CARTA DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

DADOS DA EMPRESA

Pregédo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatério MC/RN n° 028/2022

Senhor Pregoeiro,

Pela presente, fica credenciado (a) o (a) Sr. (a) __ , inscrito (a)

no CPF sob o n° identidade n° , expedida por
,  residente  na , para representar a  empresa

, inscrita no CNPJ n° , podendo, para

tanto praticar todos o0s atos necessarios ao andamento deste processo licitatorio, inclusive
poderes para formular ofertas e lance verbais de precos, prestar esclarecimentos, receber
notificacBes, interpor recursos e manifestar-se quanto a desisténcia de interpd-los, assinar atas,
Contrato Administrativo ou retirar nota de empenho, enfim, praticar todos os atos inerentes a
referida licitacdo.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°
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ANEXO 111 - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE,
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI E SOCIEDADES COOPERATIVAS
DE CONSUMO (MODELO)

DADOS DA LICITANTE

Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022

Declaro, sob as penas da Lei, que a empresa , Inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , Situada , S
enquadra na condicdo de microempresas, empresas de pequeno porte, microempreendedor
individual - MEI OU sociedades cooperativas de consumo, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF ne
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ANEXO 1V - DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS (MODELO)

DADOS DA LICITANTE

Pregédo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatério MC/RN n° 028/2022

(nome da empresa), inscrita no CNPJ n° :
sediada (endereco completo), declara,
sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes, para sua habilitacdo
no presente processo licitatdrio, assim como estd ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF ne
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ANEXO V - DECLARACAO DO TRABALHO DO MENOR (MODELO)

DADOS DA EMPRESA

Pregédo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatério MC/RN n° 028/2022

Declaro, para fins de prova junto ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CRUZETA - CRUZETA-PREYV, nos termos do inciso V do Artigo 27 da
Lei n° 8.666/93, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o
n° , Situada , hdo emprega em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre menores de dezoito anos e, em qualquer trabalho, menores de
dezesseis anos, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPFn°
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ANEXO VI - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO (MODELO)

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022

Declaro, sob pena de aplicacdo das penalidades legais cabiveis conforme previsto no
art. 7° da Lei n° 10.520/2002, que a empresa , Inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , Situada , atende
plenamente aos requisitos de habilitacdo constantes do Edital.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPFn°
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ANEXO VII - CARTA PROPOSTA (MODELO)

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022

Sr. Pregoeiro,

A Empresa sediada a (rua, bairro, cidade, telefone, etc), inscrita
no CNPJMF sob n° , heste ato representada  por
, abaixo assinada, propde ao Instituto de Previdéncia do
Municipio de Cruzeta - CRUZETAPREYV, a execucdo dos servicos abaixo indicados, nas
seguintes condi¢oes:

a) Valores:

ITEM | ESPECIFICACOES MINIMAS |UNID [QUANT| VUNIT |V TOTAL

b) Nos precos acima estdo incluidos todos os insumos que o compdem, inclusive as despesas
com: combustivel, médo-de-obra, alimentacdo, hospedagem, seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execucao dos servicos na sede do Instituto de Previdéncia do Municipio de Cruzeta —
CRUZETAPREYV objeto desta Licitacao.

¢) Prazo de validade da proposta: (no minimo de 60 dias).

d) Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitacdo, nos comprometemos receber a nota
de empenho/ordem de execucéo de servigos no prazo determinado no Edital, indicando para
esse fim o Sr. , Carteira de identidade n° , CPF n°
, (funcdo na empresa), (endereco residencial) como responsavel legal desta

empresa.
e) Dados bancérios: (informar banco, agéncia e conta corrente).
f) E-mail:

Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no
Edital e em seus anexos.

Local e data,
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Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPFn°
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ANEXO VIII - MODELO DA DECLARACAO DE ELABORACAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022

Declaro, para fins de atendimento as exigéncias editalicias, sob as penas da Lei, em especial 0
art. 299 do Caodigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta apresentada para participar desta Licitacdo foi elaborada de maneira
independente pela licitante, e o contetdo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualguer outro participante potencial ou de
fato desta Licitacdo por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta Licitacdo nédo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta
Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

C) Que néo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro participante potencial ou de fato desta Licitacdo quanto a participar ou ndo da
referida licitacdo;

d) Que o contetido da proposta apresentada para participar desta Licitagdo nao sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato desta Licitacdo antes da adjudicacdo do objeto da referida
licitacdo;

e) Que o conteido da proposta apresentada para participar desta Licitacdo nao foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante
da Administragio do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA
— CRUZETA-PREV antes da abertura oficial das propostas; e

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-las.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°
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ANEXO IX- MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CRUZETA — CRUZETA-
PREV E AEMPRESA .

CLAUSULA PRIMEIRA - DA IDENTIFICACAO DAS PARTES

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA
— CRUZETA-PREV, inscrito no CNPJ: 18.870.251/0001-92 com sede na Rua Raimundo
Bezerra, n° 17, Centro, Cruzeta/RN, CEP: 59.375-000, neste ato representado pela Presidente
do CRUZETAPREV - Portaria PMC/GP n° 009/2021, Sr® Edivana Monteiro de Medeiros
Goes.

CONTRATADA:

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DIPLOMAS LEGAIS

2.1 - Firmam o presente instrumento de contrato com fundamento na Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

3.1 - Constitui objeto do presente contrato a CONTRATACAO DOS SERVICOS DE
CONTABILIDADE COM ESPECIALIDADE E EXPERIENCIA EM REGIMES
PROPRIOS DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN, durante o
respectivo periodo de vigéncia, compreendendo:

a) Coordenar, orientar e/ou desenvolver técnicas dentro de sua area de competéncia;

b) Completa assisténcia contabil, com sistema de empenho prévio, conforme determina a
Lei Federal n° 4.320/64, informativo das metas fiscais (LRF), e Resolugdes do Tribunal
de Contas;

c) Orientacdo suplementar na assessoria administrativa, sobretudo, no tocante a assisténcia
nos processos de despesas, como também na elaboracdo de Projetos de leis, Planos de
trabalhos, codigos e estatutos, desde que relacionados a area financeira e contabil;

d) Acompanhamento e elaboracdo de prestagdes de contas que envolva recursos
financeiros; como também nas areas:
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ORCAMENTARIA — Apoio no controle da execucdo orcamentaria, em especial a
limitacdo de empenhos, créditos adicionais, limites das aplicacdes constitucionais.

= Elaboracédo de proposta orcamentaria anual — LOA e apresentacdo ao conselho do
CRUZETA-PREV.

GESTAO FINANCEIRA — Apoio da administracdo financeira com énfase na analise
quanto a legalidade, legitimidade e economicidade da aplicacdo das receitas, suas
renuncias, seus controles e a cobranca dos creditos devidos a edilidade.

= Assessoria na execucdo do acordo de convénio para uso do COMPREV;

= Orientagédo, e acompanhamentos na incluséo dos processos do COMPREYV;

» Formulacdo da prestacdo de contas a Prefeitura, Camara e Conselhos do
CRUZETA-PREV.

CONTROLE INTERNO - Apoiar o sistema de controle interno na avaliacdo das acdes
institucionais com vistas a otimizacéo da qualidade dos gastos publicos.

» COrientacd0o na organizacdo e arquivo dos processos licitatorios, processos de
despesas, processos de beneficios e processos administrativos;

CONTABILIDADE - Servicos técnicos especializado de contador em RPPS, na
elaboracdo dos lancamentos contabeis dos empenhos, liquidacbes e pagamentos,
classificacdo orcamentéria de receita e despesa, elaboracdo das DemonstracGes Contabeis
de acordo com a portaria do MPS n° 402/2008, e normas de contabilidade aplicada ao setor
publico — MCASP, fornecimento mensal de Matriz de Saldos Contabeis — MSC para
consolidacdo com o municipio de Cruzeta.

= Elaboracdo e envio de dados do Sistema de Auditoria Informatizada — SIAI,
conforme resolucdo do TCE/RN;

= Suporte ao acompanhamento do Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP
e Extrato de Critérios para Regularidades, de acordo com a portaria do MPS n°
402/2008.

INFORMAGCOES DO RH — Assessorar 0s servicos nos Recursos Humano do Municipio,
especialmente no envio da SEFIP, SIAI-DP, RAIS e DIRF, implantacdo do E-SOCIAL
SETOR PUBLICO, CNIS RPPS, DCTF WEB E Demais obrigac6es acessorias do Setor de
RH do Cruzeta-Prev.

3.2 - Em casos excepcionais podera se deslocar a capital do estado ou a qualquer cidade do
interior para trabalhar em prol do municipio, resolvendo assuntos ligados as suas atribuigdes.

3.3 - O licitante contratado podera ainda ser convidado a trabalhar nos finais de semana para
atender necessidades extraordinarias de acordo com a conveniéncia administrativa.
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CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 - Os servicos serdo executados e deverdo ser realizados nas dependéncias do INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV, por meio de
profissionais credenciados e habilitados pertencentes a equipe técnica da Empresa, com
comprovada experiéncia, qualificacdo técnica; onde a contratada devera fazer um minimo
de 02 (duas) visitas semanais, de carater habitual, ndo se eximindo de visitas extras, sempre
que houver necessidade e para tanto foi convocado.

4.2 - Cabe a empresa assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestacdo de
servicos técnicos e profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de viagens
e locomocdo de seus profissionais, inclusive, no caso de diarias e refei¢des relacionadas as
visitas semanais na sede do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
CRUZETA/RN — CRUZETA-PREV.

4.3 - Os servigos serdo executados no prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da
administracdo, nos termos do Art.57 da Lei 8.666/93 e alteracdes e modificados nos termos
do Art. 65 do mesmo diploma legal.

4.4 - A Contratada devera disponibilizar consultoria permanente, via fax, e-mail, telefone
e/ou presencial atendendo representantes da contratante na sua sede, sempre que se fizer
necessario.

4.5 - Prazo e Local de entrega do objeto licitado.

4.6 - A entrega do objeto licitado dar-se-4 de conformidade com o este Termo de Referéncia
e aEmissdo da ORDEM DE SERVICO emitida pelo Orgdo Municipal demandante,
obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso |1, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO, DA FORMA DE PAGAMENTO, DO
FATURAMENTO, DA COMPENSACAO FINANCEIRA E DA PENALIDADE PELO
ATRASO DE PAGAMENTO.

5.1 — Pela execugdo dos servicos, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, a
importancia global de R$ ), conforme condi¢Ges abaixo especificadas:

| ITEM | MATERIAL/SERVICO | UNID | ONT | VR.UNT | VR. TOTAL |
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Servicos de assessoria contabil
especializado em RPPS, para atender
a demanda do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE CRUZETA/RN - CRUZETA-
PREV.

01

5.2 - O pagamento sera efetuado conforme o valor e a data de apresentacdo da nota
fiscal/fatura (Em até cinco dias uteis contados do recebimento das faturas de até R$ 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais); e em ate trinta (30) dias contados do ATESTO para as faturas
acimade R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), nos termos da Resolugdo n° 032/2016
do TCE/RN, mediante comprovante de efetivo recebimento e aceitacdo emitido pelo
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA - CRUZETA-
PREV, encaminhado acompanhado das certidfes negativas de débitos referentes a
regularidade fiscal e trabalhista, fazendo mencio a0 PROCESSO LICITATORIO MC/RN
n° 028/2022, PREGAO PRESENCIAL n° 004/2022.

5.2.1 - O prazo para liquidacdo da despesa sera de até cinco (05) dias Uteis para as faturas de
valor até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e em até quinze (15) dias para faturas
com valor superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

5.3 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrec¢des serdo devolvidas a Contratada e seu
vencimento ocorrera apos a data de sua reapresentacao valida.

5.4 - O faturamento das despesas serd para o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CRUZETA — CRUZETA-PREV, inscrito no CNPJ; 18.870.251/0001-92
com sede na Rua Raimundo Bezerra, n° 17, Centro, Cruzeta/RN, CEP: 59.375-000.

5.5 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo
financeira (atualizagdo monetaria) devida pelo INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CRUZETA - CRUZETA-PREV, sera calculada mediante a aplicacio dos
indices oficiais de remuneracéo basica e juros aplicados a caderneta de poupanga.

5.6 — O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA — CRUZETA-PREV decorrente dos
servicos ja recebidos constitui motivo para rescisdo do contrato, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacéo.
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CLAUSULA SEXTA - DA REVISAO DE PRECOS

6.1 - Os precos inicialmente contratados, em moeda corrente nacional, poderdo ser alterados,
nos termos do artigo 65 da Lei 8.666/93, a fim de resguardar o equilibrio econémico-financeiro
do presente contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do Orcamento Geral do
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA - CRUZETA-
PREV, aprovado para o exercicio de 2022, sendo assim alocadas:

UNIDADE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA -
CRUZETA-PREV;

PROJ. ATIVIDADE: 2087 - MANUTENCAO DO FUNDO DE PREVIDENCIA DE
CRUZETA-FUNPREYV;

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PJ.

FONTE: 18020000 - RECURSOS VINCULADOS AO RPPS - TAXA DE
ADMINISTRACAO.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada obriga-se a:

8.1.1. Efetuar a entrega dos bens ou servigos em perfeitas condi¢des, no prazo indicado pela
Administracdo, em estrita observancia das especificaces do Edital e da proposta, acompanhado
da respectiva nota fiscal constando detalhadamente da procedéncia e prazo de garantia e/ou
validade;

8.1.1.1. Os bens ou servicos devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual
do usuério, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada;

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com 0s
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

8.1.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracéo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo
méaximo de 12 (doze) horas, o servico com defeitos;

8.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitagcéo;

8.1.4. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;
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8.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

8.1.6. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigac6es
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8.1.7. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

8.2 - Aceitar, nas mesmas condi¢cdes de sua proposta de precos, 0s acréscimos ou supressoes
dos servigos que porventura se fizerem necessarios, a exclusivo critério do CONTRATANTE,
respeitado os percentuais previstos no 8 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93.

8.3 - Por forga do 8 2°, do art. 32, da Lei 8.666/93, fica a CONTRATADA obrigada a declarar
ao CONTRATANTE, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de quaisquer fatos que o
impecam de contratar com a Administracdo Publica.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 - Sdo obrigacdes do CONTRATANTE:

9.1.1 - Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do presente contrato, bem como efetuar o
pagamento de acordo com a forma convencionada;

9.1.2 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar 0s servicos
contratados, dentro das condi¢fes pactuadas;

9.1.3 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na prestacédo dos servicos, fixando o prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas para sua regularidade;

9.1.4 - Ordenar se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizagéo;

9.1.5 - Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas todas
as condicOes de habilitacdo e qualificagio da CONTRATADA, exigiveis na licitacdo,
solicitando desta, quando for o caso, a documentacdo que substitua aquela com prazo de
validade vencida.

CLAUSULA DECIMA - DA VINCULACAO

10.1 - Fazem parte integrante do presente contrato, independente de transcricdo, a proposta da
CONTRATADA e demais pecas que constituem o respectivo procedimento administrativo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
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11.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar
e contratar com o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA -
CRUZETA-PREV, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das demais penalidades
previstas, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa.

11.2 - As penalidades serdo, obrigatoriamente, registradas na Prefeitura Municipal de
Cruzeta/RN e no INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA -
CRUZETA-PREV, e Administracdo podera, ainda, aplicar as seguintes penalidades, garantida
a prévia defesa:

11.2.1 - Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total da contratacdo, no caso de recusa
injustificada para recebimento da nota de empenho/ordem de execucao de servicos;

11.2.2 - Multa de 5% (cinco por cento), pela inexecucgéo total ou parcial do contrato, incidente
sobre o valor do servi¢o ndo executado. A multa a que alude este topico, ndo impede que a
Contratante rescinda, unilateralmente, o Contrato e aplique as outras san¢des previstas na
legislacdo vigente a época;

11.2.3 - Multa de 1,0% (um por cento), incidente sobre o valor servico ndo executado, por dia
de atraso, observado o prazo de execucao;

11.2.4 - Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total estimado da contrata¢do, no caso do
licitante der causa a rescisdo do contrato;

11.3 - A multa sera deduzida do valor liquido do faturamento da licitante vencedora. Caso o
valor do faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a CONTRATADA sera convocada
para complementacdo do seu valor;

11.4 - As multas quando ndo descontadas nos termos da letra anterior, deverao ser colocadas a
disposicdo do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA -
CRUZETA-PREYV, em sua tesouraria, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da data
da ciéncia expressa por parte da contratada;

11.5 - Decorrido o prazo estipulado no subitem anterior, 0 INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO MUNICIPIO DE CRUZETA — CRUZETA-PREV fara a devida cobranga judicial, sem
prejuizo do previsto no item abaixo;

11.6 — O faltoso ficard impedido de licitar ou contratar com a Prefeitura Municipal de

Cruzeta/RN e 0 INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA -
CRUZETA-PREYV enquanto ndo quitar as multas devidas; e
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11.7 — As multas poderdo ser aplicadas tantas quantas forem as irregularidades constatadas.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1 — Da penalidade aplicada cabera recurso, no prazo de cinco (05) dias Uteis, a autoridade
superior aquela que aplicou a sanc¢do, ficando sobrestada a mesma até o julgamento do pleito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

13.1. A vigéncia do Contrato Administrativo terd por termo inicial a data de sua subscrigdo e
termo final em doze (12) meses.

13.2 - Podera haver prorrogacao por iguais e sucessivos periodos vigenciais de doze (12) meses
ou menos, limitada a sessenta (60) meses a vigéncia total (Art. 57, 11 da Lei n°® 8.666/1993).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

14.1 - O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65, da Lei 8.666/93,
sempre através de Termos Aditivos numerados em ordem crescente, observando o respectivo
crédito orcamentario.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1 — O presente contrato podera ser rescindindo, unilateralmente, pela Administracdo do
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA - CRUZETA-
PREV, quando caracterizados 0s seguintes motivos:

15.1.1 — Pelo ndo cumprimento das clausulas contratuais;
15.1.2 — Pelo cumprimento irregular de clausulas contratuais;

15.1.3 — A lentiddo do cumprimento das obrigacdes assumidas, devendo, neste caso, a
Administracdo do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CRUZETA -
CRUZETA-PREV comprovar a impossibilidade de concluséo dos servicos no prazo
estipulado.

15.1.4 — O atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

15.1.5 — Pela paralisacdo dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagdo ao
CONTRATANTE;

15.1.6 — A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporagéo,
ndo admitidas no edital e no contrato;
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15.1.7 — Pelo desentendimento das determinacfes e recomendagbes regulares do
CONTRATANTE;

15.1.8 — Pelo cometimento reiterado de faltas na sua execucao;
15.1.9 — A decretacao de faléncia;
15.1.10 — A dissolucéo da sociedade;

15.1.11 — A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucdo do contrato;

15.1.12 — Por razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
pelo CONTRATANTE.

15.1.13 - A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do contrato.

15.2 — Havendo interesse de qualquer de quaisquer das partes signatarias em ndo mais
prosseguir com o presente contrato, podera este ser rescindido de pleno direito, neste caso,
devera a parte interessada comunicar dita pretensdo ao outro signatario, com antecedéncia
minima de trinta (30) dias, para que este se manifeste, no prazo de cinco (05) dias, a seu respeito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1 — Fica estabelecida que caso venha ocorrer algum fato ndo previsto no presente contrato,
0s chamados casos omissos, estes serdo resolvidos entre as partes, respeitando o objeto do
contrato, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria e em especial a Lei n° 8.666/93,
aplicando-lhe, quando for o caso, supletivamente os Principios da Teoria Geral dos Contratos
estabelecidos na legislacdo civil brasileira e as disposi¢des do Direito Privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1 — O CONTRATANTE providenciara a publicagdo deste contrato, por extrato, nos locais
de costume e na imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
18.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Cruzeta/RN, com exclusdo de qualquer outro, por

mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo oriunda do presente Instrumento
Contratual.
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E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado conforme, as partes
a seguir firmam o presente contrato, em duas (02) vias de igual teor e forma, para um so efeito,
na presenca de duas (02) testemunhas abaixo assinadas.

Cruzeta/RN, 2022.

Joaquim José de Medeiros
P/ICONTRATANTE P/CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

ANEXO X - DECLARACAO DE NAO ISOLAMENTO DOMICILIAR (MODELO)

DADOS DA EMPRESA

Pregéo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatério MC/RN n° 028/2022

Declaro, para fins de prova junto ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO

MUNICIPIO DE CRUZETA - CRUZETA-PREV, que Eu
, inscrito no CPF sob n° e Carteira de

identidade n® , residente e domiciliado a
representante legal da empresa

, inscrita no CNPJ/MF sob o n° , Situada

, Nd0 me encontro na presente data em isolamento domiciliar
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por suspeitas de infec¢do pelo novo coronavirus — COVID-19, ndo colocando em risco a satde
dos presentes nesta sessdo publica de licitacéo.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°

ANEXO XI — PROTOCOLO DOS ENVELOPES DECLARACOES PREVIAS”,
“PROPOSTA” e “HABILITACAO” (MODELO)

Pregdo Presencial n® 004/2022
Processo Licitatorio MC/RN n° 028/2022

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL

CNPJ N°

INSC. ESTADUAL

ENDERECO COMPLETO

CONTATO
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E-MAIL

RESPONSAVEL PELO PROTOCOLO

Assinatura do Responsavel pelo protocolo

DADOS DO RECEPTOR
(RECEPCIONISTA DA PREFEITURA)

NOME COMPLETO

CPF N°

CARGO

RECEBIDO EM:

DE

2022.

DE

Assinatura do responsavel pelo recebimento
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